Guatemala de la Asuncion,
30 de abril de 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardan Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de Abril del presente afo, segln
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 295-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nlimero 31.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el Archivo de documentos

b) Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles
fisicos y magnéticos de los documentos

¢) Aportarideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion
de problemas de competencia de la Unidad

d) Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Unidad e informar af encargado segun corresponda el status
de los mismos para la toma de decisiones

e) Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad

f) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances vy

pendientes de la agenda planificada



Resultados Obtenidos

a) Recepcion de documentos asignados a los Asesores de Vicedespacho.
b) Recepcion de documentos de la Delegacion de Asuntos Juridico para
revision de Asesor Juridico de Vicedespacho y posterior firma de Sefior

Viceministro.

c) Recepcion de documentos de la Delegacion de Recursos Humanos para
firma de Sefior Viceministro.

d) Asistencia a la Asesora de Comunicacion Social para la Caminata del "Dia
Internacional del Deporte por la Paz”

e) Asistencia en tramite de convenios con iniciativa privada y con instituciones
autonomas que derivan en un beneficio para el Viceministerio.

f) Asistencia en actividades secretariales.
g) Apoyo a los Asesores de Vicedespacho en actividades administrativas.
h) Pariicipacion en Seminario “El Desafio de Nuestro Equipo”

i) Participacién en reuniones de la organizacion del Dia del Desafio.
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VO.BQY JEFE INMEDIATO
Francisco Arddn Quezada
Vicemrssiro del Deporte y & Recreacién
KINISTERIO DE CULTURA Y DEPGRTES



Luisa Fernanda Velasquez

Luisa Fernanda Velasquez
22 Calle 41-19 Apta., "A", Arrivillaga Zona 5,
Guatemala, Guatemala
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